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Presentacio

Ambit

Aquest document és un manual d'Us del servei de creacié i manteniment de guies didactiques i guies
d'estudi dels moduls de GES des de la WIKI de I'lOC. Aquest servei us facilitara la tasca d'actualitzacio
trimestral de les dades dels documents esmentats en els que es déna la informacié més rellevant de cada
modul als estudiants i s'especifica la programacié didactica.

A qui va dirigit aquest manual

Aquest manual s'adreca als professors responsables de mdduls de GES, els quals han d'elaborar la guia
d'estudi i la guia didactica del seu modul.

Es dona per suposat que els professors que en facin Us, coneixen I'eina WIKI de I'lOC i estan habituats a la
sintaxi utilitzada en l'edicié dels seus documents. En cas que no sigui aixi es recomana que abans de
continuar llegint es consultin els seglients documents:

¢ Guia d'usuari de la WIKI de I'lOC
¢ Guia rapida de sintaxi WIKI
¢ Manual generic per treballar amb projectes d'edici6

També es recomana haver llegit els manuals del professor editor i professor no editor que trobareu al
campus IOC.

Estructura del document

Basicament el document s'estructura en dues parts. La primera explica com s'ha de crear un projecte nou
d'edici6 de guies GES, quines dades cal introduir i quins processos cal realitzar abans de poder generar els
documents definitius. La segona part instrueix sobre els processos d'actualitzacié d'informacié i exportacio al
format final. Aquesta part doncs, parteix de l'existencia d'un projecte d'edicio de tipus guies GES a la WIKI
amb les dades ben introduides i consolidades.

Els processos explicats a la primera part Creacié d'un projecte nou, només caldra realitzar-los un cop
mentre el projecte no es trobi consolidat. En canvi, el processos mostrats a la segona part caldra realitzar-
los trimestre rere trimestre, doncs impliquen l'actualitzacio de les dades i I'exportacio en el format final.
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Creacio d'un projectes d'edicid per gestionar les
guies didactiques i d'estudi de GES

Com la resta de projectes d'edicié, la creacié de nous projectes esta restringida als usuaris que pertanyin al
grup projectmanager i disposin de permisos de creacié en els espais de la WIKI on calgui crear-los.
Disposen de permisos de creacio, els usuaris del grup editorges.

En concret, per ubicar les guies de GES, s'habilitaran dins l'espai que GES té per cada modul, un espai
especific anomenat documentacio_modul. Aixi per exemple, les guies del modul MAL, caldra crear-les a
I'espai de noms anomenat ges:moduls:ambit_cientific:mal:documentacio_modul i les guies del modul CAL,
a l'espai de noms ges:moduls:ambit_com:cal:documentacio_modul.

Consulteu el manual de projectes d'edicié per refrescar el procediment de creaci6 de projectes. La creacio
d'un nou projecte de tipus "Guies dels estudis GES", suposara la creacié a la WIKI d'un espai de noms
coincident amb el nom del projecte (per exemple guies), la creacié d'un parell de fitxers anomenats gd i ge
amb el contingut de les seves respectives plantilles definides, el contingut de les quals descriura el model de
document que els professors responsables del mddul hauran de modificar i adaptar al seu modul. A més, les
plantilles incorporaran instruccions adequades, definides a les especificacions en el llenguatge WIOCCL, per
tal de poder llegir i plasmar les dades estructurades del projecte (formulari) en les dues guies i durant el
procés de generacid dels documents finals.

Dades de les guies

En general, en els projectes de la WIKI hi conviuen 2 tipus d'informacié: un conjunt de dades estructurades i
ben definides (formularis) que permet la implementacié d'automatismes i la comparticié de dades durant la
generaci6 de les diferents sortides que el projecte contempli i, en segon lloc, un tipus d'informacié menys
formal, de tipus documental, continguda als diferents espais i fitxers propis del projecte.

El formulari d'entrada de les dades de les guies GES no consolidat (nou) esta pensat especificament per
facilitar I'entrada de les dades basiques. Es el formulari que s'obrira immediatament després de processar
la creacio d'un nou projecte. Aquesta vista de les dades es mantindra cada cop que obriu el projecte creat,
sempre i quan no s'hagi processat l'ordre de consolidacié de les dades. La consolidacié de les dades indica
a l'aplicacio que s'ha acabat la fase d'introduccié de dades basiques i cal passar a la fase d'actualitzacio
(veure l'apartat Actualitzacié de dades i exportacio de les Guies GES consolidades a la pagina 8).

En la vista del formulari del projectes consolidats, a més de les dades basiques, apareixeran les dades
actualitzables com ara dates o el trimestre.

En ambdés formularis, les dades s'agrupen en 6 tipus, el grup d'autoria, el grup de dades basiques i un grup
de dades per cada lliurament (4 en total).

A continuacio es descriuran de forma detallada les dades de cada grup.

Dades basiques

En el grup de dades basiques hi trobarem les dades caracteristiques del modul al que la guia fa referéncia.
A continuaci6 detallarem cada un dels camps.
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Camp Ambit: Indica a quin ambit del coneixement pertany el modul. S'identifiguen 3 ambits: ambit
cientificotecnologic, ambit de comunicacio i ambit social.

Camp Codi modul. Permetra mantenir un conjunt de caracters petit corresponents al codi amb que es
coneix el modul.

Camp Nom modul: Fa referencia al nom descriptiu del modul.

Camp Nivell: Es correspon a l'identificador numéric del nivell del modul indicat al curriculum dels estudis
GES. Hi ha 2 nivells (1-2)..

Camp Opcionalitat.: Amb aquest camp s'indicara si el modul és comu o optatiu.

Camp Dedicacio: Fa referéncia a les hores totals de dedicacié del modul. Aquest camp no sera editable
sind que es calculara a partir de les hores definides a les sequiéncies didactiques en que es divideix el
modul.

El el camp Professors responsable cal indicar el nom del professor responsable del modul.
El camp Hi ha P.V. Permet escollir si el modul té o no prova de validacio.

Data de la P.V.: En cas que el modul tingui prova de validacié aquest camp permetra informar de la data en
gue es realitzara la prova.

El camp Trimestre permet informar del trimestre en que la guia sera vigent. Pren valors de I'1 al 4. Aquest
camp apareixera només un cop s'hagi consolidat el projecte.

Dades sobre els lliuraments

A GES, els moduls s'organitzen en 4 lliuraments fixes per a tots els moduls. El formulari divideix les dades
dels lliuraments en 4 grups. Un per cada lliurament. Cada un d'ells disposa dels segiients camps:

e Id, que és l'identificador o codi Unic d'un lliurament especific.
* El nom corresponents a un text descriptiu del lliurament.

« Data inici: Fa referéncia a la data en que s'iniciara un lliurament. Aquesta dada i la seglient no es
podran editar ja que s'actualitzaran de forma automatica doncs tots els moduls i lliuraments
comparteixen els mateixes dades d'inici i finalitzacio.

« Data final: Indica la data de finalitzacié del lliurament i com correspon a la data d'inici, tampoc es
podra editar siné que s'actualitzara de forma automatitzada.

»  Percentatge: Es un camp que permet definir el valor percentual del lliurament en el comput de
l'avaluacio final.

* Segqiiéncia didactica de cada lliurament. Per cada lliurament caldra especificar una taula on es
descrigui la sequéencia didactica de cada lliurament. Les diferents seqiiéncies didactiques contenen
un nombre variable d'elements (files de la taula). Cada un d'elles contindra un identificador i la
ponderaci6é que representa l'element en la qualificacié del lliurament.
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Dades sobre I'autoria.

El grup anomenat Autoria, conté dues dades, el responsable o gestor del projecte i l'autor o gestor de la
informacio de les guies. Per defecte ambdds s'assignen a l'usuari que hagi creat el projecte, perd poden
canviar-se en qualsevol moment. De fet, per tal que el professor responsable del moédul pugui introduir les
dades, caldria que en crear el projecte el usuari creador, assignés com autor al professor responsable del
modul.

Les dades d'autoria defineixen quins usuaris tindran els permisos associats a cada rol (responsable i autor).
Aquest camps soOn obligatoris, no poden quedar-se buits. Cal omplir aguestes dades amb un o0 més
identificadors d'usuari valids. Com explicarem més endavant, disposen d'una ajuda per trobar els
identificadors dels usuaris sense haver de recordar-los.

En aquest tipus de projecte el responsable pot modificar qualsevol del camps i documents associat al modul,
inclosos els dos camps d’'aquest grup. L'autor en canvi, pot modificar tots els camps i documents a excepcio
dels d’autoria: responsable i autor.

(=]
[
Lliurament 4
K
Autoria
Responsable de la creacidé Autor
josepsaco <josepsaco> lauragarcia <lauragarcia>

dukg

Introduccio de les dades en un projecte no consolidat

Malgrat que en crear un nou projecte de treball, aquest s'obre ja en edicié per poder comencar a introduir les
dades directament, és possible emmagatzemar parcialment les dades del projecte d'edicid i reprendre
I'edicié en un altre moment. En aquest darrer cas, s'ha de seleccionar la guia a la pertanya /ndex navegant
pels arbres d'espais de la WIKI o0 a la pestanya Dreceres de la zona superior esquerra i un cop aparegui la
guia seleccionada, clicant el bot6 edicio B , ja que el projecte arriba sempre en mode de consulta.

Repasseu l'apartat anomenat de "Controls d'entrada a dades de formularis" del Manual geneéric per treballar
amb projectes d'edicid per obtenir més detalls sobre els controls d'entrada de dades habituals de la WIKI,

Emmagatzematge i retorn al mode consulta

Un cop introduides totes les dades, o quan es desitgi emmagatzemar les dades introduides, caldra prémer
el boto (| desar i passar al mode consulta amb el bot6 pertinent 3 .
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Les plantilles de text

En els projectes de d'edicié de les guies GES, a banda de les dades del formulari, hi trobareu dues

) nas

+| [ ma3 Al
Espai de noms del projecte
Lliurai
ﬂi ges:moduls:ambit_cientific:mal:documentacio_modulg
El o id
Elee
L
Dati
2
Seq
Id
Enviar notificacions A2
Revisions(24)
Propietats exportacia 19.05-2021
Propietats FTP

plantilles (gd i ge) que serviran per generar les
guies en el format final. Podeu obrir-les
seleccionant-ne una des de l'espai de noms
privat de projecte a la part inferior dreta (vegeu
imatge). El document gd correspon a la guia
docent i el document ge a la guia d'estudis que
es penjara a les aules.

Clicant la plantilla se us obrird un document en
una nova pestanya amb el contingut textual
corresponent a la guia seleccionada. Cal que
modifiqueu el contingut d'acord amb les dades
del modul. La modificacié de la plantilla es fa de
forma semblant a com modifiquem els
documents WIKI.

En tractar-se d'una plantila generadora, el
document incorpora en el contingut marques que
identifiquen dos tipus de text, el que es troba
situat en zones de text editables i que per tant, es
podra manipular i el situat en zones sensible, les
guals es troben protegides contra l'escriptura i la
manipulacié. Les zones protegides es troben

ubicades entre els simbols :### | ###:. Qualsevol text comprés entre aquest parell de simbols quedara
protegit i no podra ser alterat. Per contra,a els zones ubicades entre el simbol ###: i :### podreu escriure-hi

gualsevol cosa.

A la zona editable hi trobareu també les marques TODO. Es tracta de marques visibles només a la WIKI,
perd que no apareixeran mai a la versioé de format final. Reconeixereu les marques TODO, per qué el seu
text es troba ressaltat en color groc embolcallat pels simbols [##TODO: i ##]. El text del TODO s6én
instruccions per ajudar a escriure el text que manca. No elimineu les marques TODO ja que es informacié

util per a posteriors modificacions.

Consulteu la guia Manual geneéric per treballar amb projectes d'edicié per obtenir més detalls sobre I'edicio

del documents de text.

Consolidacio de les dades d'un projecte

Un cop introduides totes les dades, per poder actualitzar el
trimestre i fer I'exportacié de les guies, cal consolidar les dades.  asx_mO03b2 s
Per fer-ho, obriu el projecte i cliqueu el bot6 de consolidacio —

assenyalat amb una fletxa a la imatge de la dreta.

La consolidacio indica al sistema que ja s'han introduit totes les I
dades i que es pot iniciar una actualitzacié6 de les dades del
trimestre actual, com per exemple les dates dels lliuraments, de

les proves, etc
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Actualitzacio de dades i exportacio de les Guies
GES consolidades

Un cop hagiu consolidat les dades del vostre modul, us canviara la vista del formulari. En les guies GES
consolidades la informacid s'agrupa en sis grups: Dades basiques, Lliurament 1, Lliurament 2, Lliurament 3,
Lliurament 4 i Autoria. Els grups segueixen l'ordre indicat, pero alguns d'ells (Dades basiques i Autoria) es
troben replegats i no mostren la informacié que contenen, mentre que els altres es troben desplegats i es
poden visualitzar facilment les seves dades.

Aix0 és aixi perqué tant les dades de llarga durada com les d'autoria, no es modifiguen habitualment i per
tant, un cop introduides i verificades poden restar amagades per facilitar el focus d'atencié de I'usuari en les
dades que si que poden canviar. Tot i aix0, és possible veure el contingut d'un grup replegat clicant sobre el
boté commutador que hi a a la part superior dreta del grup. Prement el boté podeu desplegar i replegar el
seu contingut alternativament (veure detalls al Manual genéric per treballar amb projectes d'edicid).

Actualitzacio de les dades

El procés d'actualitzacié és un procediment automatic que serveix per actualitzar algunes de les dades que
canvien d'un trimestre a l'altre. El procediment consistira en demanar al sistema Il'actualitzacié automatica.
Un cop feta I'actualitzacio, sera possible realitzar canvis manualment.

Actualitzacié automatica

L'actualitzaci6 automatica s'iniciara en clicar el bot6 d'actualitzacié del projecte (@) i consistira en

modificar els valors del trimestre, de les dates inicial i finals dels lliuraments, les dates de les proves i el valor
del trimestre corresponent.

Actualitzacié manual

Si necessiteu actualitzar manualment les dades proposades per l'actualitzacié, caldra que editeu la
informacio, feu els canvis pertinents, els emmagatzemeu i torneu al mode consulta.

Formatacié de les guies a la versioé definitiva

Aquesta opcié només estara disponible si s'ha realitzat I'actualitzacio. Mentre aquesta quedi pendent, al bot6

per requerir aquest procés romandra ocult. El boto iniciara el

procés de formateig final. El procés pot ser una mica llarg, depenent de

la quantitat d'informacio de la plantilla i del formulari. Per aix0 s'obrira a Espa denoms el projece
la part inferior esquerra una finestra tnce

EAC2

Propietats exportacio

~amb un comptador de temps que EAce
Espal de noms de pojects restara actiu fins que el procés hagi Dates impor
Revisions(3) E acabat. ;
Pmp ietats expol racio
dociiments i plans_de fiebail pi dam E TR T
m0Y.Zip 3010112019 22:42°14 D

La finalitzaci6é del procés fara apareixer
a la mateixa zona on s'ubica el
- comptador un enllag a un fitxer ZIP el
— qual contindra tot el necessari per poder visualitzar la guia en el format
generat.
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Exportacio a I'aula Moodle

Des d'octubre de 2019 hi ha dues maneres de fer I'exportacio de les guies a l'aula: manualment, com es feia
abans de la darrera actualitzacio d'octubre de 2019 o automaticament usant el boté d'enviament al navol (

o)

Exportacié manual

Un cop formatada la versié definitiva de les guies,
si optem per I'exportaci6 manual, caldra penjar la
guia d'estudi a l'aula Moodle corresponent. Per fer-

+ [ mad

Espai de noms del projecte

AlLS

ho caldra clicar l'enlla¢ i guardar en local el fitxer Enviar natificacions Lliurament 2
Zip generat, corresponent a la guia d'estudis, que Revisions(24) 3
" H AN I
es troba a la pestanya "Propietats exportacié” de la
zona inferior esquerra de la wiki (vegeu la imatge - =
- . i 08S_moduls_ambit_cientific_mal_documentacio_maodul_g
lateral). Es important que recordeu on el guardeu uies_pe.zip 08/04/2021 13:05:58 Data inici
pequé Ca|dré. Se|eCCIOnar aqueSta COp'a en eIS sara@es_moduls_ambit_cientific_mal documentacio_modul_g 26/04/2021

uies_gel.pdf 09/04/2021 13:05:58

passos seguents. A
Seqliéncia didacti

Id
Seguidament cal obrir el campus IOC i anar a

aula on volem penjar la guia d'estudis i activar A2l
l'edici6. Amb l'edici6 activada, editeu el recurs
corresponent a la guia d'estudis actual o bé
elimineu-lo i afegiu un nou recurs de tipus fitxer.

20-05-2021 09:41:44 Esm

Elpn
Propietats FTP

Els processos de creacié de nous recursos i de substitucié dels existents es troba detallat al Manual genéric
per treballar amb projectes d'edicié. Consulteu-lo si us cal.

Exportacio de la guia d'estudis usant I'enviament de fitxers

Enviament dels fitxers i dates del calendari

Bl PL_tin_muLoL

7 Si opteu per la opcié d'enviament automatic, un cop
formatada la versid definitiva de la guia, haureu d'usar

Eepa de noms defprojecte petesimpt o ot d'enviament (€2) per pujar tots els fitxers de la
Enviarnotfeacions E guia, a fi que siguin accessibles usant una URL. En
MR cacspy ACabar l'enviament, podeu provar la URL clicant a la
Propietats exportacio eacape PEStanya situada a la banda inferior esquerra i
Bropioiais ETP eacsp1  @anomenada propietats FTP. En accionar el boté la

eacspz  pestanya s'obrird automaticament. Un cop realitzada la
Eacses  pujada dels fitxers, cliqueu-hi per accedir, des del
FacRRl - navegador, a la guia recent pujada.

1@|index.html 30/08/2019 01:17:58

10-10-2019 12 ./ .
Aquesta operaci6 haureu de repetir-la a cada

actualitzacio.
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Preparacioé de l'aula

La preparacio de l'aula només I'haureu de fer un cop. Per les segiients actualitzacions haureu de saltar-vos

aguest pas.

Disposeu d'informacioé detalla d'aquest procés al Manual genéric per treballar amb projectes d'ediciO.

Consulteu-lo si us cal.
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